Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 272/2019 z dnia 06.02.2019 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY, O KTOREJ MOWA w art. 4 pkt 8 ustawy

PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) dostawach, kierowniku zamawiajacego, najkorzystniejszej ofercie, robotach
budowlanych, ushugach, wykonawcy i zamdéwieniu — nalezy przez to rozumie
dostawy, kierownika zamawiajacego, najkorzystniejsza ofertg, roboty budowlane,
ustugi, wykonawce 1 zamowienie, o ktorych mowa w art. 2 ustawy — Prawo zamowien
publicznych,

b) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zaméwienia bez podatku od
towarow 1 ustug,

C) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Kultury,

d) ustawie — Prawo zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn.
zm.),

e) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

§2

1. Do ustalenia warto$ci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 32 — 35 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

2. Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamdOwienia sporzadza protokot z ustalenia wartosci
zamoOwienia. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1/ zaméwien na dostawy lub ushugi, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 2 500 euro,
2/ zamdwien na roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 4 000 euro,



3/ zamowien udzielanych ze wzglgdu na wazny lub ekonomiczny interes zamawiajacego
lub interes publiczny,
4/ zamowien na dostawy oleju opatowego.
. Za wazny interes zamawiajacego lub publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy
zwigzany bezposrednio z zamoOwieniem, obejmujacy w szczegolnosci konsekwencije
poniesienia kosztow wynikajacych z opdznienia w wykonaniu zamowienia, wszczecia
nowego postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego, udzielenia zamdwienia
innemu wykonawcy oraz zobowigzan zamawiajacego, a takze interes gospodarczy
W utrzymaniu wazno$ci umowy, w przypadku, gdy rozwigzanie umowy spowoduje straty
lub szkody w majatku lub mieniu zamawiajacego.
. Zamawiajacy moze po zamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie lub na stronie internetowej /BIP/, bezposrednio
poinformowa¢ o wszczeciu postgpowania o udzielenie zamoOwienia znanych sobie
wykonawcow, ktoérzy w ramach prowadzonej dzialalnos$ci §wiadcza dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

II.  ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI
PRZEKRACZAJACEJ 2500 EURO, A NIE PRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY,
O KTOREJ MOWA w art. 4 pkt 8 ustawy
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§3

. Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia nastepuje po ztozeniu pisemnego
wniosku 1 uzyskaniu pisemnej zgody kierownika zamawiajagcego. Wzor wniosku
0 rozpoczgcie postepowania o udzielenie zamoOwienia stanowi zalgcznik nr 2 do
regulaminu.

. Postepowanie przygotowuje 1 przeprowadza pracownik, ktoremu zostalo powierzone
dokonanie takich czynnosci. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ przygotowanie
lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia osobie trzeciej.

. Postepowanie dokumentuje si¢ w rejestrze ztozonych ofert, zatacznik nr 5, i informacji
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, zatacznik nr 6.

. Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest w szczegdlnosci umowa, faktura,
rachunek.

§4

. Do zawarcia umowy stosuje sie przepisy art. 66 — 72* Kodeksu cywilnego.
. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia:

1/ zapraszajac do sktadania ofert,

2/ w drodze przetargu publicznego,

3/ prowadzac negocjacje w celu zawarcia oznaczonej umowy.



ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

§5

. Zamawiajagcy wszczyna postepowanie zapraszajgc do skladania ofert takg liczbe
wykonawcow $§wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy,
ustlugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia
konkurencje¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 2 chyba ze ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamowienia lub na wazny interes zamawiajacego lub interes
publiczny liczba wykonawcow mogacych je wykonac jest mniejsza.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do
przygotowania oferty, z uwzglednieniem czasu do przygotowania i ztozenia oferty.

. Wzo6r zaproszenia do sktadania ofert stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

PRZETARG PUBLICZNY
§6

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogloszenie o przetargu publicznym
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie i na wtasnej stronie internetowej
w Biuletynie Informacji Publicznej. Wzor ogloszenia o przetargu publicznym stanowi
zatacznik nr 4 do regulaminu.

. Przepis § 5 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

1.  POSTANOWIENIA KONCOWE

§7

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od stosowania regulaminu jezeli:

1/ dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a/ z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b/ z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

¢/ w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej,

2/ ze wzgledu na wyjatkowg sytuacj¢ nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,

3/ w prowadzonym uprzednio postgpowaniu nie zostaly zlozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty
w istotny sposob zmienione,

4/ udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamowien
dodatkowych lub uzupehiajacych,
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5/ przedmiotem zamowienia sg ustugi prawnicze, polegajace na wykonywaniu zastgpstwa
procesowego przed sadami, trybunatami lub innymi organami orzekajacymi lub
doradztwie prawnym w zakresie zastgpstwa proceSowego,

6/ zamoéwienie jest udziclane w celu ograniczenia skutkow zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewngtrzne, ktorego nie mozna bylo przewidzied,
w szczegolnosci zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem
szkody o znacznych rozmiarach,

7/ w przypadku umow:

a/ rachunku bankowego,
b/ ubezpieczenia,
¢/ licencji na oprogramowanie komputerowe.

Zamawiajacy moze udziela¢ zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 po negocjacjach

z wybranym wykonawcg.

Podmiot prowadzacy dziatalno§¢ kulturalng nie udostgpnia informacji zwigzanych

z zamoOwieniem, stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem

zamodwienia, nie pozniej niz przed zawarciem umowy zastrzegt na pisSmie, ze nie mogg by¢

one udostgpniane.

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie maja przepisy Kodeksu

cywilnego oraz przepisy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przechowywana jest

w Domu Kultury ,,Kozle”. Osoba odpowiedzialng za prowadzenie rejestru udzielonych

zamoOwien publicznych 1 zaplaconych faktur, nadzér nad dokumentacja oraz

sprawozdawczo$¢ W tym zakresie jest kierownik administracyjno-techniczny.

Dziaty, osoby realizujace zamdwienia, zobowigzane sg do umieszczenia na dokumentacji

numeru sprawy z rejestru udzielonych zamowien publicznych /rejestr prowadzi si¢ dla

zamowien powyzej 2 500 euro/ jak i zaptaconych faktur. Po realizacji zamowienia 0soby te
zobowigzane s3 do przekazania pelnej dokumentacji kierownikowi administracyjno-
technicznemu.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ kierownikom dziatow.

DYREKTOR

(-) Piotr Gabrysz

ZAYLACZNIKI

Protokot z ustalenia warto$ci zamowienia — zatacznik nr 1.

Wzor wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia — zatgcznik nr 2.
Wzoér zaproszenia do sktadania ofert — zalacznik nr 3.

Wz6ér ogloszenia o przetargu publicznym — zalgcznik nr 4.

Rejestr ztozonych ofert — zatacznik nr 5.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty — zalacznik nr 6.



