Nabdr na stanowisko specjalista ds. organizacji imprez (1 etat)
w Miejskim Osrodku Kultury w Kedzierzynie-Kozlu

Ogtoszenie nr 1/01/2016 z dnia 04 stycznia 2016 r.
Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Kedzierzynie-Kozlu ogtasza nabér na stanowisko
specjalista ds. organizacji imprez w Miejskim Osrodku Kultury w Kedzierzynie-Kozlu

1. Wymagania niezbedne, ktére kandydat na stanowisko bedgce przedmiotem naboru winien spetniac:
— obywatelstwo polskie,
— petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
— brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,
— wysokie zdolnosci interpersonalne i negocjacyjne,
— biegta obstuga komputera w zakresie Microsoft Office,
— znajomosc social media,
— wyksztatcenie wyzsze.

2. Wymagania dodatkowe pozgdane od kandydata:
— umiejetnos¢ redagowania tekstéw informacyjnych,
— orientacja w biezacych wydarzeniach kulturalnych i artystycznych,
— doswiadczenie w organizacji imprez kulturalnych, w tym imprez masowych,
— doswiadczenie w zakresie opracowywania uméw, wnioskdw i ofert,
— kreatywno$¢, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnos$¢, dobra organizacja pracy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku bedacym przedmiotem naboru:
— opieka merytoryczna nad kotami i sekcjami zainteresowan Miejskiego Osrodka Kultury,
— przygotowywanie tekstéw promocyjnych i informacyjnych na temat wydarzen kulturalnych organizowanych

przez Miejski Osrodek Kultury,
praca przy tworzeniu i organizacji wydarzen kulturalnych organizowanych przez Miejski Osrodek Kultury
— sporadyczna obstuga techniczna wydarzen kulturalnych,

— przygotowywanie dokumentacji, sporzadzanie umow,
zamieszczanie informacji promocyjnych na stronie internetowej oraz portalach spotecznoéciowych.

4. Dokumenty wymagane w ofertach pracy sktadanych przez kandydatow:
- Qv

— list motywacyjny,
— dokumenty poswiadczajgce nabyte umiejetnosci i uprawnienia.

5. Przebieg postepowania w sprawie naboru:

— oferte pracy zawierajgcq wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w kopercie z dopiskiem ,Oferta pracy -
nabér na stanowisko specjalista ds. organizacji imprez” osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka Kultury
w Kedzierzynie-Kozlu przy Al. Jana Pawta Il 27 w pokoju nr 14 (I pigtro) w godz. 8.00 — 15.00 lub poczta
w terminie do dnia 15 stycznia 2016 r.

Oferty pracy, ktére wptyng do Osrodka po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
po uptywie terminu do ztozenia ofert pracy, z wybranymi kandydatami, zostang przeprowadzone rozmowy

kwalifikacyjne.

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.

Dyrektor
Miejskiego @srodka Kultury

wKed'E__r/" ieRozlu —
S0

Piotr Gabrysz



